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RESOLUCAO N° 11/2023/CONSUPE Florianépolis, 23 de junho de 2023.

Dispbe sobre a atualizacdo do Regulamento do Acervo
Académico em meio digital da Faculdade Catdlica de
Santa Catarina.

O Presidente do Conselho Superior (CONSUPE) da Faculdade Catdlica de
Santa Catarina (FACASC), Instituicdo de Ensino Superior integrante do Sistema
Federal de Ensino do Ministério da Educacéo, no uso de suas atribuicdes, e

CONSIDERANDO,
as alteracdes nas legislacbes que regulamentam a implantacdo do Acervo
Académico editadas pelo Ministério da Educacéo,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as atualizac6es no Regulamento do Acervo Académico em meio
digital da FACASC, conforme anexo.

Art. 2°. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicGes em contrario.

DR. RAFAEL ALEX LIMA DA SILVA
Presidente do CONSUPE

Documento assinado digitalmente

b RAFAEL ALEX LIMA DA SILVA
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ANEXO DA RESOLUGCAO N. 11/2023/CONSUPE

ATUALIZACAO DO REGULAMENTO DO ACERVO ACADEMICO
DA FACULDADE CATOLICA DE SANTA CATARINA

As politicas a serem implementadas e as instrugfes normativas, possibilitam a
organizacdo da documentacao das instituices de ensino superior (IES), estabelecendo
a classificacdo do documento, determinando sua temporalidade e o arquivamento
adequado referente a guarda do acervo académico das instituicdes pertencentes ao
sistema federal de ensino.

De acordo com a Portaria MEC n° 315, de 04 de abril de 2018, considera-se
acervo académico o conjunto de documentos produzidos e recebidos por instituicoes
publicas ou privadas que ofertam educacédo superior, pertencentes ao sistema federal
de ensino, referentes a vida académica dos estudantes e necessarios para comprovar
seus estudos.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. O acervo académico da Faculdade Catdlica de Santa Catarina (FACASC)
€ constituido pela documentacdo das atividades pedagdgicas e académicas e o
registro da vida académica dos estudantes.

Art. 2°. A manutengao e a guarda do acervo académico da FACASC fica sob a
responsabilidade do Setor de Arquivo Permanente, gerenciado por um bibliotecéario
designado para esse fim e amparado pelo Setor de Secretaria, cujas informacgdes
académicas permeiam o ciclo de vida documental existentes na fase corrente e
intermediéaria, sendo estas manuseadas diretamente pelo (s) responsavel (eis) do Setor
de Secretaria, e confiadas ao (as) mesmo (as) nos termos da Portaria MEC n° 315, de
4 de abril de 2018.

Paragrafo Unico: O acervo académico serd composto de documentos, sendo
estes classificados em correntes, intermediarios e permanentes:

I. Corrente: documentos em tramitacéo de frequente consulta;

II. Intermediario: decorrente do arquivo corrente, sdo documentos que ja ndo sao
consultados com tanta frequéncia e que ndo tém necessidade de estar
guardados junto aos setores que 0S geraram; sua permanéncia no arquivo é
transitéria, uma vez que estdo aguardando para serem eliminados ou
encaminhados para o arquivo permanente;

[ll. Permanente: suas informac¢fes sdo consideradas de cunho historico, informativo
ou probatério. Sdo pouco consultados, porém devem ser guardados para
sempre no acervo.

Art. 3°. Conforme definicdo da Portaria MEC n° 315, de 4 de abril de 2018, a
organizacdo, a guarda, a manutencdo e 0 acesso aos documentos académicos
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produzidos e recebidos pela FACASC, estdo definidos em conformidade com as
normas da Classificacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim de
Ensino Superior e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-Fim, das Instituicdes Federais de Ensino Superior, que
consta no sitio do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA), da
administracéo publica federal.

Art. 4°. Os documentos que tiverem seus prazos de arquivamento expirados, e for
do consenso do Comité Gestor responsavel, deverdo ser eliminados, seguindo os
procedimentos adequados e registrando cada evento no Termo de Eliminacdo de
Documentos.

Art. 5°. A importéancia da conservacgdo dos documentos torna o acervo académico
um dispositivo de alta relevancia, deste modo, todos os departamentos da FACASC
deveréo ter conhecimento das normas que regem seu funcionamento e se submeterem
ao definido pela politica institucional, mantendo desta forma a funcionalidade normal do
acervo académico.

Art. 6°. Conforme Convénio firmado entre as partes, o acervo académico da
Faculdade Catolica de Santa Catarina também incorpora, integralmente, o0s
documentos do Instituto Teoldgico de Santa Catarina (ITESC).

CAPITULO Il )
DO MARCO ORIENTADOR E ORGANIZAGCAO DO TRABALHO

Art. 7°. O marco orientador do acervo académico e sua conversdo em meio digital
€ pautado pelas seguintes legislacoes:

a) Decreto MEC n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017: Disp&e sobre o exercicio
das funcdes de regulacdo, supervisdo e avaliagdo das instituicbes de educacao
superior e dos cursos superiores de graduacdo e de pés-graduacdo no sistema federal
de ensino;

b) Portaria MEC n° 315, de 4 de abril de 2018: Dispde sobre os procedimentos de
supervisdo e monitoramento de instituicbes de educacdo superior integrantes do
sistema federal de ensino e de cursos superiores de graduacdo e de pés-graduacéo
lato sensu, nas modalidades presencial e a distancia;

c) Portaria NA/MJ n° 92, de 23 de setembro de 2011: Aprova o Cddigo de
Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo
relativos as Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES);

d) Portaria n° 360, de 18 de maio de 2022, dispbe sobre a conversao do acervo
académico para o meio digital;

e) Resolucdo CONARQ n° 37, de 19 de dezembro de 2012: Aprova as Diretrizes
para a Presuncédo de Autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais;

f) Resolucdo CONARQ n° 25, de 27 de abril de 2007: Dispde sobre a adoc¢éo do
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos - e-ARQ Brasil pelos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos (SINAR);
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g) Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012: dispde sobre a elaboracdo e o

arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

h) Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001: institui a Infraestrutura

de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil, transforma o Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacdo em autarquia, e da outras providéncias;

(LGP

i) Lei n°® 13.709, 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
D), que dispbe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios

digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o
objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Art. 8°. A organizagao dos trabalhos do Acervo Académico dar-se-a:
Pelo acompanhamento do Comité Gestor do Acervo Académico;
. Pelo desempenho das func¢des do Depositario do Acervo Académico.

Art. 9°. O Comité Gestor do Acervo Académico tem por finalidade:

a) elaborar, implementar e acompanhar a politica de seguranca da informacéo

b)

a)

b)

relativa ao acervo académico em meio digital;

garantir o cumprimento, para fins de guarda dos documentos, das
especificacdes contidas no Codigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
Relativos as Atividades-Fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior e na
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivos Relativos
as Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior, aprovados pela
Portaria AN/MJ n° 92, de 23 de setembro de 2011 e demais normas legais.

Art. 10. O Comité Gestor do Acervo Académico tem dentre suas competéncias:
orientar e coordenar 0 processo de andlise, avaliacdo e selecdo da
documentacdo académica, produzida e acumulada na FACASC, em suas
Atividades-fim, nos diferentes suportes, tendo em vista a identificacdo dos
documentos para guarda permanente e a eliminacao dos destituidos de valor;
estabelecer critérios para a migracao de suporte (microforma, digitalizacdo etc.)
e para a eliminacao ou recolhimento dos documentos ao arquivo permanente;
postergar a eliminacdo, nos casos de expiracdo do tempo determinado, de
arquivamento dos documentos ou pedir 0 seu arquivamento por tempo
indeterminado, sempre se valendo do Termo de Eliminagédo de Documentos que
€ o documento préprio para este procedimento;
propor a constituicdo de grupos de trabalho para tratar de assuntos especificos
relacionados a execucdo de suas competéncias;
sugerir medidas para a melhoria do sistema de arquivos das Atividades-fim da
Instituicao;
cumprir e fazer cumprir o que se expressa nos documentos.

Art. 11. Compete a IES indicar ao Ministério da Educacdo, o nome completo e

namero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Depositario do Acervo Académico

(DAA

), responsavel pela guarda e conservacdo do Acervo Académico, conforme
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estabelecia a Portaria n° 1.224, de 18 de dezembro de 2013, alterada pela Portaria
MEC n° 315, de 4 de abril de 2018.

Art. 12. Cumpre ao DAA zelar fielmente pelos documentos encaminhados ao
Acervo Académico. Além disso, serd funcdo do DAA ajudar de modo pedagdgico 0s
demais funcionarios, para que conhecam as normas que regem o Acervo Académico
facilitando assim, o adequado arquivamento dos documentos.

Art. 13. O DAA néo podera se desviar da funcao de classificar os documentos e
arquiva-los de modo apropriado, nem podera repassar esta responsabilidade a outro,
dada a importancia e confianca atribuida a sua funcéo.

Paragrafo Unico: Este Regulamento, assim como, os documentos que definem a
organizacdo do Acervo Académico deverdo ser de inteiro conhecimento do DAA,
servindo de apoio para o cumprimento total do seu dever, cumpre também observar
fielmente o Regimento Interno da FACASC.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS ACADEMICOS

Art. 14. A Classificacdo de Documentos Académicos € composta pelas seguintes
classes: ensino superior, pos-graduacdo, pesquisa e extensdo, cuja base para a
classificacdo e organizacdo geral é encontrada na Portaria MEC n° 315, de 4 de abril
de 2018 do Ministério da Educacéo, conforme apresentada a seguir:

81°. Ensino Superior: séo classificados os documentos referentes a uma das

finalidades da educacdo superior ministrada pelas Instituicbes Federais de Ensino
Superior como a formacdo e titulagdo de diplomados nas diferentes areas de
conhecimento. Para o cumprimento dessa finalidade s&o desenvolvidas as atividades
que envolvem a criagdo, organizacdo e funcionamento de cursos e programas de
graduacéo e pos-graduacédo, assim como o registro da vida académica dos alunos.

I. O Ensino Superior abriga 0s seguintes itens ou subclasses:

a) Normatizacdo. Regulamentacdo: incluem-se os documentos referentes as

normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos e decisdes de carater

geral que dispdem sobre a concepc¢do, organizacdo e funcionamento do ensino

superior, emanados tanto dos 6rgdos do governo federal responsaveis pela

educacdao superior quanto da prépria IES.

b) Cursos de graduacao: incluem-se os documentos referentes a concepcao,

organizacdo e funcionamento dos cursos de graduacdo, inclusive na

modalidade a distancia, bem como o registro da vida académica dos alunos.

c) Cursos de pos-graduacdo lato sensu: incluem-se os documentos referentes

a concepcdao, organizacdo e funcionamento dos cursos de pos-graduacao lato

sensu, inclusive na modalidade a distancia, compreendendo cursos de

especializacéo e aperfeicoamento, bem como o registro da vida académica dos

alunos de poés-graduacao lato sensu.

d) Outros assuntos referentes ao Ensino Superior: incluem-se os assuntos que

nao possuam classificacao especifica nos itens ou nas subclasses anteriores.
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§2°. Da Pesquisa: sdo classificados os documentos referentes a uma das
finalidades da educacgéo superior desenvolvida pela IES, como o incentivo ao trabalho
de pesquisa e investigacdo cientifica. Para o cumprimento dessa finalidade s&o
desenvolvidas as atividades que envolvem o estabelecimento de planos, programas e
projetos de pesquisa cientifica, bem como as atividades de transferéncia e de inovacao
tecnolégica e de empreendedorismo.

I. A Pesquisa abriga os seguintes itens ou subclasses:

a) Normatizacdo. Regulamentacéo: incluem-se neste item ou subclasse os
documentos referentes as normas, regulamentacgdes, diretrizes, procedimentos
e decisdes de carater geral que dispdem sobre a concepc¢do, organizacdo e
desenvolvimento das acbes de pesquisa, emanados tanto dos o6rgaos do
governo federal responsaveis pela educacdo superior quanto da prépria
Instituicdo Federal de Ensino Superior.

b) Programas de pesquisa: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes aos programas de pesquisa institucionais.

c) Projetos de pesquisa: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes aos projetos de pesquisa institucionais.

d) Iniciagdo cientifica: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes aos programas de bolsas de iniciacao cientifica, com o apoio do
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq) e de
instituicbes de pesquisa estaduais, bem como parcerias com outros 6rgaos de
fomento ou da propria IES.

e) Transferéncia e inovacao tecnoldgica: incluem-se neste item ou subclasse
os documentos referentes a gestdo do conhecimento cientifico produzido na
instituicdo, como apoio a solicitacdo de pedidos de patentes, a disseminagao
da cultura de propriedade intelectual, as atividades de transferéncia e de
inovacao tecnolégica, bem como as atividades de empreendedorismo.

f) Outros assuntos referentes a Pesquisa: utiliza-se esta subclasse como
recurso para inclusdo de assuntos que ndo possuam classificacao especifica,
bem como para evitar a proliferacdo de itens ou subclasses que possam ser
reservadas para possiveis expansoes. Entretanto, os documentos s6 poderdo
ser aqui classificados apd6s a verificacdo da ndo existéncia de outras
subclasses nas quais possam ser inseridos.

83°. Da Extenséo: sao classificados os documentos referentes a uma das
finalidades da educacédo superior desenvolvida pelas IES, como a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e
tecnoldgica geradas pelas IES. Para o cumprimento dessa finalidade sdo promovidas
as acdes de extensao, incluindo-se aquelas abertas a participacdo da populacéo.
I. A Extensdo abriga os seguintes itens ou subclasses:
a) Normatizacdo. Regulamentagdo: incluem-se neste item ou subclasse os
documentos referentes as normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos
e decisOes de carater geral, que dispdem sobre a concepcéo, organizacdo e
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desenvolvimento das acdes de extensdo, emanados tanto dos 6rgdos do
governo federal responséveis pela educacéo superior quanto da propria IES.

b) Programas de extensao: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes aos programas de extensdo, preferencialmente, aqueles que
articulam projetos e outras acfes de extensdo as atividades de pesquisa e
ensino, que apresentem carater organico-institucional e que sdo executados a
meédio e longo prazo.

c) Projetos de extensdo: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes aos projetos de extensdo que se caracterizam por uma acdo
processual e continua de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnoldgico, que sdo executados a curto e médio prazo, podendo o projeto
estar, de forma preferencial, vinculado a um programa ou ser registrado como
projeto isolado nédo vinculado a programa.

d) Cursos de extensdo: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes as acdes pedagdgicas, de carater tedrico ou pratico, presencial ou a
distancia, planejada e organizada de modo sistematico, com carga horaria
minima de 8 horas e critérios de avaliacdo definidos, podendo caracterizar-se
como cursos de iniciagéo, atualizagéo, treinamento e qualificagéo profissional.
e) Eventos de extensdo: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes as acdes que implicam na apresentacao ou exibicdo publica, livre ou
com clientela especifica, do conhecimento ou produto cultural, artistico,
esportivo, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido
pela Instituicdo Federal de Ensino Superior, tais como: congresso, jornada
conferéncia, ciclo de debates, exposicdo, espetaculo, evento esportivo, festival,
campanha, entre outros eventos similares.

f) Prestacdo de servigo: incluem-se neste item ou subclasse os documentos
referentes a realizacdo de trabalho oferecido pela IES ou contratado por
terceiros (comunidade, empresa, 6rgdo publico), tendo como caracteristica a
intangibilidade, a inseparabilidade do processo e do produto e ndo podendo
resultar na posse de um bem.

A prestacdo de servico se for oferecida no formato de um curso ou projeto de
extensdo, deve ser registrada como tal (curso ou projeto). As prestacdes de
servico podem se apresentar na forma de: servico eventual (consultoria,
assessoria, curadoria), atendimento em salde humana (consulta ambulatorial,
consulta de emergéncia e urgéncia, internagdo, cirurgia, exame laboratorial,
exame complementar), atendimento em saude animal (consulta ambulatorial,
internacao, cirurgia, exame laboratorial e exame complementar), laudo técnico,
atendimento juridico e judicial, atendimento ao publico em espaco de cultura,
ciéncia e tecnologia, cineclube.

g) Difuséo e divulgacdo da produgdo académica: incluem-se nesta subclasse
os documentos referentes as publicacbes e aos produtos académicos
decorrentes das acdes de extensdo, para difusdo e divulgagcédo -cultural,
cientifica ou tecnoldgica, tais como: livro, anais, capitulo de livro, artigo,
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resumos e trabalhos completos apresentados em congresso, manual, jornal,
revista, relatério técnico, produto audiovisual (filme, video, CD, DVD), programa
de radio, programa de TV, aplicativo para computador, jogo educativo, entre
outras producdes académicas.

h) Programa institucional de bolsas de extensédo: incluem-se nesta subclasse
os documentos referentes a participacdo de estudantes de graduacdo no
desenvolvimento de projetos de extensdo universitaria, propostos pelas
unidades, o6rgdos ou setores da IES, por meio da concessdo de bolsas de
extensao.

i) Outros assuntos referentes a Extensdo: Utiliza-se este item ou subclasse
como recurso para inclusdo de assuntos que ndo possuam classificacdo
especifica no Cédigo SIGA, bem como para evitar a proliferacdo de subclasses
que possam ser reservadas para possiveis expansdes. Entretanto, o0s
documentos sé poderdo ser aqui classificados apO6s a verificacdo da néo
existéncia de outras subclasses nas quais possam ser inseridos.

CAPITULO IV
DA CONSERVACAO E PRESERVACAO DOS DOCUMENTOS PERMANENTES

Art. 15. A conservacdo e preservacdo dos documentos arquivisticos
depositados no Acervo Académico da FACASC ficard sob a responsabilidade do Setor
de Arquivo Permanente, reafirmando o compromisso de todos os setores da FACASC
em manter e preservar documentos arquivisticos confiaveis, auténticos, acessiveis e
compreensiveis, a fim de apoiar as funcdes e atividades académicas exercidas na
Instituicao.

§ 1°. Deverdo ser cumpridos os prazos definidos pelo Ministério da Educacdo
(MEC) referente a conversao dos documentos fisicos para o meio digital, bem como, a
guarda e conservacao de documentos fisicos com temporalidade permanente.

§ 2°. Os documentos deverdo ser mantidos constantemente organizados e em
condicdes adequadas de conservacao, facil acesso e pronta consulta do Acervo
Académico em sua forma fisica ou digital.

CAPITULO V
DAS CONCLUSOES

Art. 16. Este documento se baseou nas diretrizes mencionadas, tendo como
objetivo apenas expressar de modo mais enfatico as orientacdes que emanam dos
documentos ja estabelecidos e que regulam o adequado funcionamento dos Acervos
Académicos das IES no Brasil.

Paragrafo unico. O Diretor Geral juntamente com o Depositario do Acervo
Académico sdo os responsaveis e, portanto, respondem em primeira instancia pelos
documentos arquivados, devendo observar as indica¢gdes do Comité Gestor do Acervo
Académico.

Art. 17. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.
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